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- Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ctia Qudc hoi nede Cong

hoa xd hoi chi nghia Vi¢t Nam,

- Can cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 duge Québc héi mede Cong hoa xd héi chi
nghia Vigt Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can ctr Nehi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy djnh chi tiét thi
hémh mét 56 dicu eva Ludt Chimg khodn;

- Can cir Thong te s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bo Tai chinh hudng ddin cong
b théng tin trén thi trieomg chimg khodn;

- Can cir Didu 1¢ 16 chire hoat dong ciia Cong ty ¢é phan Vin tai bién va Thieong mai Phuong
Dang;

- Can cir y kién thing nhdt ciia cdc thanh vién HDQT vé vige Ban hanh Quy ché Céng bé
thong tin va Tor trinh ngayAS7 6 /2022 ciia Tong gidm dic Cang ty.

QUYET PINH
Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché Cong b thong tin cua Cong
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ty co phiin Vin tdi bién va Thuong mai Phuong Dong.

Ditu 2: Quyét dinh c6 hiéu lyc thyc hién ké tir ngay ky.

Ditu 3: Cac ong (ba) Téng giam ddc, Phé téng giam ddc, Ké toan truong, Trudng
cic phong ban, don vi co lién quan va nguoi lao dong trong Cong ty chju trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
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~ QUY CHE CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VA THUONG MAI PHUONG PONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 289/0D-HDQT ngay 15/6/2022
ciia Hoi dong Qudn tri CTCP Vén tdi bién va Thwong mai Phirong Déng)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ciia Quy ché

Quy ché Cong b thong tin cua Cong ty cd phan Van tai bién va Thuong mai Phuong
Dong dugce ban hanh nham thong nhat quan 1y hoat dong cong bo thong tin theo dung cac quy
dinh phap luat hién hanh.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2.1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu Cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan theo Quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 va Thong tu
68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 cta Cong ty c6 phan Van tai bién va Thuong mai Phuong
Dong.

2.2. Béi tugng ap dung:

- Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi duge uy quyén Cong bd thong tin cua Cong ty co
phan Van tai bién va Thuong mai Phuong Pong.

- Cac Phong/Ban chirc niang/Pon vi ctia Cong ty c¢6 phin Van tai bién va Thuong mai
Phuong Dong.

- Nha dau tu thudc d6i tuong cong bd thong tin theo quy dinh cta phép luét.

- Co quan, t0 chirc, ca nhn c6 lién quan khéc.

Pic¢u 3. Giai thich tir ngir va viét tat

1. Mot s6 tir ngit va chit viét tit trong Quy ché nay duogc hiéu nhu sau:

1.1. Giai thich tir ngir:

a. “Cong ty” 1a Cong ty co phan Van tai bién va Thuong mai Phuong Dong.

b. “Diéu 18 Cong ty” 1a Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty cd phﬁn Van tai bién va
Thuong mai Phuong Dong;

c. “Nguoi 6 lién quan™ 1a ca nhan hoic t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céac truong hop
duoc quy dinh tai Muc 46, Diéu 4, Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 29/11/2019 va
Muc 23, biéu 4, Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

d. “Hoi dong quan tri” 13 Hoi déng quan tri cua Cong ty;

e. “Ban kiém soat” 1a Ban kiém soat Cong ty;

f. “Tong Giam ddc” La Tong Giam ddc Cong ty;

g. “Ngudi cong b thong tin” 13 ngudi dai dién theo phéap ludt hodc ngudi dugc uy quyén
cong bd thong tin cua Cong ty;



h. “Ban chuyén mon” la cac Ban chitc nang/Van phong cua cong ty;

i “Co dong 16n™ 1a c6 dong so hiru tryc tiép hodc gian tiép tir ndm (05) phan tram (5%) trd
1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cia cong ty;

K. “Hé thong IDS” 1a hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN dé thyc hién bao cdo va
cong bd thong tin bang hinh thirc dién tir theo quy dinh cua phap luat vé cong bd thong tin trén
thi truong chimg khoan.

l. “Hé théng CIMS” la hé théng cong bd thong tin cia SGDCK Ha Noi dé thuc hién bao
c4o va cong b thong tin bang hinh thire dién tir theo quy dinh cta phap luét vé cong bd thong
tin trén thi truong ching khoan.

m. “Chimg thu s6” 14 mot ciu trac dit liéu chta cac thong tin can thiét dé thuc hién cac
giao dich an toan qua mang. Ching thu s6 duoc luu gitt trén may tinh duéi dang maot tap tin
(file). Noi dung chimg thu s6 gdm: Tén chu thé chimg thu s6; Khéa cong khai; Mot s6 thong
tin khac nhu: tén ciia co quan chimg thuc (CA) cap chtng chi sé d6, han ding, thuat toan ky...;
Chir ky s6 cuia AC cip chimg thu sb d6. Muc dich cta ching thu s6 dung dé nhan dién mot
d6i twong khi tham gia giao dich trén mang.

n. “Chir ky s6” 1a mot dang chit ky dién tir dugc thiét ké theo cac quy dinh ciia phap luat
vé chit ky s6 nham xéc thyc thong tin dit liéu giri qua hé thdng cong bd thong tin duoc tao baoi
nguoi dai dién phap luat hodc ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin ciia cong ty.

0. Website: Trang thong tin dién tir/cong thong tin dién ti;

p. Email: Thu di¢n tr

1.1. Viét tit:

a. “UBCKNN” 1a Uy ban Chiing khoan Nha nudc;

b. “SGDCK” 1a S¢ Giao dich chiing khoan noi c6 phiéu cia Cong ty dugc niém yét, ding
ky giao dich;

¢c. “TCTLKVBTCKVN” (VSDC) la Tong Céng ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét
Nam;

d. Nghi dinh 155/2020/ND-CP: Nghi dinh ctia Chinh phti Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat chimg khoan;

e. Thong tu 123/2015/TT-BTC: Théong tu sé 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 cia Bo
truong Bo Tai chinh huéng dan hoat dong dau tu nude ngoai trén thi truong chimg khoan Viét
Nam;

f. Thong tu 96/2020/TT-BTC: Thong tu Bo Tai chinh hudng dan cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan;

g. Thong tu 118/2020/TT-BTC: Thong tu Bo Tai chinh hudéng din mét s6 ndi dung vé chao
ban, phat hanh ching khoan, chio mua cong khai, mua lai c¢6 phiéu, dang ky cong ty dai chiing
va huy tu cdch Cong ty dai chung .

h. Thong tu 116/2020/TT-BTC: Thong tu Bo Tai chinh huéng din mot s6 didu vé quan tri
cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
niam 2020 cta chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta luat chimg khoan.

i. BCTC: Bao cao tai chinh;



k. HDQT: Hoi dong quan tri;

|. PHPCD: Pai hoi dong c6 dong;

m. Phong Tai chinh ké toan;

n. Phong T chtrc Hanh chinh.

0. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu toi mot hodc mot sb diéu khoan hodc van ban phap
luat s€ bao gom ca nhiing stra doi, bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.

Picu 4. Cac tai li¢u lién quan

Luat Chting khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Luat s 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/04/ 2007 cua Chinh phu vé viéc tmg dung cong nghé
thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Thong tu 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 ctia Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan hoat
dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chung khoan Viét Nam;

Thong tu 51/2021/TT-BTC ngay 30/06/2021 cta Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan nghia
vu cua to chtrc, cd nhan trong hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong ching khodn Viét
Nam;

Thong tu 96/2020/TT-BTC: Thong tu B Tai chinh huéng dan cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan;

Thong tw 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024: Thong tu BO Tai chinh stra doi, b sung mot
sO di€u cua cac Thong tu quy dinh vé giao dich chung khoan trén hé thong giao dich ching
khoan; bu trir va thanh toan giao dich chiing khoan; hoat dong cua cong ty ching khodn va
cong bo thong tin trén thi trudng ching khoén;

Thong tu 118/2020/TT-BTC: Thong tu Bo Tai chinh hudng din mot sé ndi dung vé chao
ban, phat hanh chiing khoéan, chao mua cong khai, mua lai ¢6 phi€u, dang ky cong ty dai chiing
va huy tu cach Cong ty dai chiung;

Thong tu 116/2020/TT-BTC: Thong tu B Tai chinh hudng din mét sé didu vé quan tri
cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cta luat chung khoéan,;

Cong vin s6 1315/UBCK-GSDC ngay 01/3/2024 ctia Uy ban chiing khoan Nha nudc vé
thong bao trién khai h¢ thong cong bd thong tin mdt dau moi,

Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty cd phan Van tai bién va Thuong mai Phuong
Dong;

Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty cb phan Van tai bién va
Thuong mai Phuong Dong.

Piéu 5. Nguoi thue hién cong bod thong tin

Cong ty phai thyc hién nghia vu cong b thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap
luat hodc 01 ca nhan la nguoi dugc uy quyén cong bo thong tin cia Cong ty.



1. Ngudi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudng hop phat sinh sy
kién cong bd thong tin ma tit ca ngudi dai dién theo phap luat va nguoi duoc Gy quyén cong
b thong tin déu vang mit thi thanh vién gitt chitc vu cao nhét ctia Ban DPiéu hanh c6 trach
nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin. Truong hop c6 hon 01 ngudi giit chirc vu cao nhét,
cac thanh vién con lai ciia Ban Diéu hanh phai thuc hién bau hogc chi dinh 01 ngudi chiu trach
nhiém coéng bd thong tin;

2. Cong ty phai bao cdo, bao cdo lai thong tin vé ngudi thuc hién céng bd théng tin cho
Uy ban Chimg khoan Nha nudc (bang ban gidy) va S6 giao dich ching khoan trong thoi han
24 gitr ké tir khi viéce chi dinh, Gy quyén hodc thay d6i ngudi thuc hién cong bd thong tin co
hiéu lic. Noi dung théng tin bao céo vé ngudi thuc hién cong b thong tin bao gdm: Gidy uy
quyén cong bd thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC, Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu Iuc III ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Pi¢u 6. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bo thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Ngon ngit thuc hién CBTT trén thi trudng ching khoan 1a tiéng Viét

3. Cong ty thuc hién cong b thong tin dinh ky dong thoi bang tiéng Anh ké tir 01/01/2025
va cong bd thong tin bat thudng, cong bd thong tin theo yéu cau va cong bd thong tin vé cac
hoat dong khac cta Cong ty ddng thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2026. Thong tin cong
bd bang tiéng Anh phai bao dam thong nhat véi ndi dung thong tin cong bd bang tiéng Viét.
Truong hop co su khac biét hodc c6 cach hiéu khac giita thong tin bang tiéng Viét va tiéng
Anh thi thong tin bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. P6i twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2.2 Piéu 2 Quy ché nay phai chiu
trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cb su thay d6i ndi dung thong tin da
cong bd, ddi trong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay doi so véi
thong tin di cong bé trude do.

5. Khi cong bd thong tin, ddi trong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2.2 Piéu 2
phai dong thoi bao cao UBCKNN (trir trieong hop phdp ludt ¢é quy dinh khdc pham vi cong
bo théng tin bao gom: CAC bdo cdo, cong bé thong tin theo yéu cdu ciia UBCKNN, bdo cdo,
cong bo thong tin vé hoat ddng chao ban, phat hanh chirng khodn va cdc hoat déng khdc ciia
Cong ty qua Hé thong céng bé théng tin IDS) va S& Giao dich Chimg khoan vé noi dung thong
tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.

6. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm: Cin cudc cong dan, Ching minh nhan
dan, Ching minh quan nhan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru, sb dién
thoai, s6 fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chirng khoan, s6 tai khoan Iuu ky chirng khoan,
s tai khoan ngin hang, ma sb giao dich ctia nha du tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau
tu nude ngodi s& hitu trén 50% vén diéu 1¢, Cong ty chi dugc thuc hién cong bd thong tin néu
chu thé lién quan dong .

7. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 5 Diéu
6 Quy ché nay va cac ddi tuong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai cac thong tin nay
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thi phai giri UBCKNN (dp dung doi véi Céc bdo cdo, cong bo théng tin theo yéu cau ciia
UBCKNN, bdo cdo, céng bé thong tin vé hoat dong chdo bdn, phdt hanh chitng khodn va cdc
hoat déng khdc cia Cong ty qua Hé thong cong bé théng tin IDS) va S& Giao dich Ching
khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong b thong tin bao gom day du thong
tin ¢4 nhan va 01 ban bao c4o khong bao gdm thong tin c4 nhan dé UBCKNN va S& Giao dich
Chtng khoan thyuc hién cong khai thong tin.

Piéu 7. Yéu ciu ciia bio ciao cong bod thong tin

1. Bao cao phai duoc thuc hién dung theo cac biéu mau quy dinh cia cic co quan chirc
ning va giri theo dung phuong thirc duoc yéu cau, dbi voi bao cdo bang vin ban phai ¢ day
da du va chir ky ciia nguoi c6 tham quyén ky bao cdo.

2. Bdo céo cong bd thong tin phai dam béo tinh trung thuc, khach quan, déy du, chinh xac,
kip thoi. Trudng hop thong tin duoc cong bd khong chinh xac phai thuc hién dinh chinh thong
tin.

Pi¢u 8. Phuong tién cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong b thong tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tur (website) cia COng ty;

b) Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN;

) Trang thong tin dién tir cia SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir cua VSDC;

e) Cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh ctia phap luat (bao in, bao dién
tu...).

2. Cong ty phai lap trang thong tin di¢n tir theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai bao cao voi SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir khi thay ddi dia chi
trang thong tin di¢n tir nay;

b) Trang thong tin dién tir phai c¢6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac noi dung
phai thong bao cong khai trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan t6i cac ndi dung nay; chuyén myc riéng vé
quan hé ¢ déng (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 16 Cong ty, Quy ché quan trj ndi b,
Quy ché hoat dong cua Ho1 déng quan tri, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat, Quy ché
cong bd thong tin, Ban cao bach (néu c6) va cic thong tin cong bd dinh ky, bat thuong va theo
yéu cau quy dinh tai Thong tu sb 96/2020/TT-BTC;

c) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc cac dir liéu trén trang thong tin dién
tu do.

3. Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin trén cac phuong tién quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Diéu nay. Ddi véi cac ndi dung cong b tai Uy ban chimg khoan Nha nudc, trir trudng
hop phap luét co quy dinh khéc, thong tin cong bd chi bao gdm: CAcC bdo cdo, cong bo théng
tin theo yéu cau ciia UBCKNN, bdo cdo, cong bo théng tin vé hoat dong chdo bdn, phdt hanh
chimg khodn va cdc hoat déng khdc ciia Cong ty qua Hé thong cong bé thong tin 1DS.

4. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngdy nghi, ngay 18 theo quy dinh
phap luat, Cong ty thyc hién cong bd thong tin trén phwong tién quy dinh tai diém a, khoan 1
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Piéu nay va thuc hién day du nghia vy cong b thong tin theo quy dinh phap luat sau khi ngay
nghi, ngay 18 két thuc.

5. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN (b&o céo, cong
bo théng tin theo yéu cau ciia UBCKNN, bdo cdo, cong bé thong tin vé hoat déng chao bdn,
phat hanh chimg khodn va cdc hoat dong khdc cia Cong ty qua Hé thong cong bo thong tin
IDS, trir truong hop phdp ludt c6 quy dinh khdc), trang thong tin dién tir cia SGDCK thuc
hién theo huéng dan cia UBCNNN, SGDCK.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN

Pi¢u 9. Quy trinh, ché d9 bao cio va cong bo thong tin

1. Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo quy trinh quy dinh tai Phu luc 1 dinh kém
Quy ché nay.

2. Ché d6 bao céo va cong bd thong tin ctia cong ty duoc quy dinh trong Phu luc 2 dinh
kém Quy ché nay.

3. Péi v6i nhitng quy dinh khac (ty ting trudng hop) ap dung theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudec.

Pi¢u 10. Cung cap thong tin cho cic phwong tién thong tin dai chiing

1. Tra 16i phong van

- Viéc cung cap thong tin cho cic phuong tién truyén thong dai chiing, tra 10i phong van
vé cac van dé lién quan dén hoat dong ctia Cong ty phai do ngudi dai dién cho Cong ty dugc
Chu tich Hoi dong quan tri/ Tong Giam dbc chi dinh/tly quyén thyc hién. Truong hop céc
thong tin ndy c6 kha nang anh hudng dén gia ching khoan ctia Cong ty thi phai tién hanh cong
bd thong tin dong thoi vai viée cung cap thong tin cho cac phuong tién thong tin dai chung
hoic ngay sau khi nguoi c6 tham quyén di tra 10i phong van bao chi.

- Trudng hop can bd, nhan vién Cong ty hodc ngudi cong bd thong tin duge moi dich danh
cho cac cudc phong van vé nhitng nodi dung lién quan dén hoat dong ctia Cong ty thi phai bao
c4o Chu tich hoi ddng quan tri/Téng Giam ddc dong ¥ trude khi phong van va khi tra 151 phong
van phai néu 1 cac y kién tra 15i 13 ¥ kién ca nhan.

- Khi ¢6 bat ky cac to chirc, ca nhan nio cung cap thong tin khong chinh thirc 1am anh
hudng dén gia chimg khoan cia Cong ty, ban chuyén mén lién quan phai bao cao Téng Giam
dbc dé xac nhan hoic dinh chinh thong tin d6 trong thoi han 24 gid ké tir khi thong tin d6 duogc
cong b.

2. Pua thong tin va cac bai viét lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty

Chi ¢6 Chu tich hoi dong quan tri, Tong Giam ddc hodc ngudi duoc chi dinh/iy quyén 1a
ngudi ¢ thim quyén dua hodc duyét ndi dung thong tin vé cac bai viét lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung.

3. Tiép nhan va xir Iy cac yéu ciu cung cap thong tin cta nha dau tu va cac co quan hitu
quan

Khi ¢6 yéu ciu cung cip thong tin tir nha du tu va cac co quan hitu quan, bd phan tiép
nhan yéu cau chuyén dén Toéng Giam doc dé xir Iy. Tong Giam ddc s& can ctr ndi dung yéu ciu
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cung cip thong tin dé cung cip thong tin theo yéu cau hodc chuyén cho cac ban chuyén mon
lién quan bao céo, cung cip thong tin.

Piéu 11. Tam hodn céng bd thong tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong b thong tin trong trudng hop vi nhiing Iy do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan,...). D6i twong cong b thdng tin phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK Vé viéc
tam hodn céng bd thong tin, dong thai cong bd vé viéc tam hodn cong b thdng tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Céng ty c6 trach nhiém cong
bd day du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phap luat.

Piéu 12. Xir Iy hanh vi pham quy dinh phap luit vé cong bd théng tin

Phong ban chic niang, don vi, t6 chic, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat vé
cong bé thdng tin thi tdy theo tinh chat, mtc 6 vi pham ma bi xt Iy ky luat, xir phat vi pham
hanh chinh hozc bi truy ctu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh phap luat.

DANH MUC PHU LUC PiNH KEM

STT Tén phu luc, biéu mau

1 | Phu luc 1: Quy trinh cdng b théng tin

2 | Phu luc 2: Ché d6 cong bd théng tin caa CTCP Van tai bién va Thuong mai
Phuong Dong

3 | Phu luc 3: Quy dinh vé viéc sir dung hé thong cong bo thdng tin ciia Uy ban
Churng khoan Nha nudc
4 | Phu lyc 4: Noi giri bao céo va cong bé thong tin




PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN
(kém theo Quyét dinh s6 289/QD-HPQT ngay 15/6/2022)

Bwéc 1. Lap B&o cao cong bd thdng tin

1. Béi véi céc thdng tin can cong bd dinh ky, bat thuong (Muc A; Muc B; Muc D: Céng
bé théng tin vé hoat dong chao ban chizng khoan riéng I, chao ban ching khoan ra cong ching,
CBTT vé ty Ié s& hitu nudc ngoai - Phu luc 2: “Ché do cong b thong tin caa Cong ty cd phan
Van tai bién va Thuong mai Phuong Déng”): Cac Ban chuy&n mon lap bao céo theo quy dinh
gui Ban PC&QHCD.

Poi vai cong bé thong tin dinh ky, c&c Ban chuyén mon chu tri bdo céo phai lap va giri
béo cao vé Ban PC&QHCD tong hop trudc thoi han cong bo bao cao 10 ngay lam viéc.

Déi cong bd thdng tin bat thuong, cac Ban chuy@n mén chu tri phai lap va gui bao céo vé
Ban PC&QHCD trong vong 04 gid khi xay ra céc su kién can cong bé thong tin.

Truéng cac Ban chuyén mon phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc Tong Giam dbc vé
tinh trung thyc, khach quan, day du, chinh xac, kip thoi cua béo céo do ban/vin phong minh
phu trach 1ap va cung cép.

2. Bdi voi cac thong tin can cong b theo yéu cau (Muc C - Phu luc 2: “Ché d6 cong bd
thong tin cia Cong ty c¢b phan Van tai bién va Thuong mai Phuong Pong”): Toéng Giam doc
(hoac Ph6 Tong Giam ddc duoc phan cap/ay quyén) s& chuyén dén cac Ban chuyén mén xu
ly. Trén co sé nhiém vu duoc giao, cac Ban chuyén mon s& 1ap béo céo theo yéu cau, giri dén
Ban PC&QHCP tong hop.

3. Bdi véi cac thong tin can cdng bé lién quan dén Giao dich cia Nguai ndi bo cua Cong
ty va ngudi c6 lién quan cua Ngudi noi bo; Sa hitu co phiéu caa Co dong 16n; Giao dich cua
Cb dong sang 1ap trong thai han bi han ché chuyén nhuong: Cac dbi twong lién quan phai lap
béo cdo theo quy dinh tai Muc D - Phu luc 2: “Ché d6 cong bé thdng tin cua Cong ty c6 phan
Van tai bién va Thuong mai Phuong Pong” gtri Vin phong Cong ty va Ban PC&QHCD.

Bwéc 2: Tong hep béo cao va cong bo thong tin:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc d6i vai bao cao cong b thong tin dinh ky va trong thoi
han 04 gio dbi véi cac béo céo con lai khi nhan duoc céc béo céo néu tai Bwéc 1, Ban
PC&QHCD ¢4 trach nhiém tdng hop, trinh Ngudi dai dién theo phap luat hoic Nguoi dugc ty
quyén cong bd thong tin cia Cong ty dé thuc hién cong bé thong tin theo dung quy dinh phap
luat vé noi dung va thoi han céng bd thong tin.

Trudng cac Phong ban chuy@n mén cd trach nhiém giai trinh noi dung bao céo néu cé yéu
cau cua nguoi dai dién theo phép luat hodc ngudi dugc uy quyén céng b thdng tin cua Cong
ty.

Buéc 3. Trach nhiém cia cac bén lién quan:

1. Vin phong Cong ty phat hanh bao cao cong b thong tin theo ding quy dinh caa phép
luat vé thai han cong b thong tin.

2. Nguoi quan ly Website caa Cong ty ding bao cdo cong bd thdng tin trén Website cua
Cong ty theo diing quy dinh caa phap luat vé thoi han céng bd thong tin.
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3. Ban PC&QHCDP theo ddi cac thong tin di bao cdo, cong bd trén cac phuong tién cong
bo théng tin caia UBCKNN, SGDCK, VSDC, Website cuaa Cong ty va chua dong lién hé vai
phu trach tai cac co quan trén khi thay thong tin d3 gui bi cham cong bd.

Bwéc 4. Bao quan va lwu trir thong tin di bao cao, cong bd

Céc théng tin cdng bd dinh ky phai duoc luu gitt dudi dang van ban (néu c) va dir liéu
dién tir tdi thiéu 10 nam. Cac théng tin nay phai dugc luu giit trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty téi thiéu 1a 05 nam.

Céc thdng tin cong bd bat thuong hoic theo yéu cau phai lwu giit trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty trong tdi thiéu 05 nam.
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A

) ~ CHE B0 CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VA THUONG MAI PHUONG DONG

PHU LUC 2

(Kem theo Quyeét dinh sé ...... )
CONG BO THONG TIN PINH KY: PONG THOI BANG TIENG ANH — TIENG VIET
Phuong x B phan
Stt Noi dung Hinh thirc Noinhdn | Thoigian CBTT o Mau bao cao Ghi chu cha tri
tién CBTT bao CA0
1 | B&o cao tinh hinh quantri Cong | Vin ban giay | SGDCK Cham nhat 30 ngay | Quy dinhtai | Phu luc V Théng
ty 6 thang Vin ban dién ké tir ngay két thic | Piéu 8 Quy | tu  96/2020/TT-
tir ky béo cao ché nay. BTC
2 | Bao cao tai chinh Quy Vin ban gidy | SGDCK Trong thoi han 20 Phai day du theo | Phai dwoc cong bd
Vin ban dién ngay keé tir ngay két Chuan muc ké | day du, kém theo két
tu thic quy. Hoic toan “Béo cao tai | ludn soat xét va van
trong trong thoi han chinh gitra nién | ban giai trinh cua
05 ngay, ké tir ngay do6”, dugc 1ap | cong ty trong trudng
to chuac kiém toan theo quy dinh tai | hop BCTC quy duoc
ky b&o céo soét xét diém a khoan 1 | soat xét co két luan
nhung khong dugc Diéu 10 Thong tu | soat xét khong phai
vuot qua 45 ngay, nay; 1a két luan chap nhan
ké tir ngay két thic toan phan.
| auy |
3 | B&o céo tai chinh ban nién da | Van ban giay | SGDCK Trong thoi han 05 Phai day du theo | Phai dugc soat xét
duoc soét xét Vin ban dién ngay, ké tir ngay to Chuan muc ké | theo Chuan muc vé
tu chuc kiém toan ky toan “BCTC gitra | cbng tac soat xét bao
bdo cao soat xét nién do6”, trinh | cdo tai chinh. Toan
nhung khong duoc bay sd liéu tai | vin bao céo tai chinh
vuot qua 45 ngay, chinh trong 06 | ban nién phai duoc
ké tir ngay két thic thang dau nam tai | céng bd day du, kém
06 thang dau nam chinh cua cong | theo két luan soat xét
tai chinh. ty, dugc 1ap theo | va van ban giai trinh
quy dinh tai diém | cia cong ty trong
akhoan 1 Piéu 10 | truong hop két luan
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Thong tu | soat xét khéng phai
96/2020/TT- 1a két luan chap nhan
BTC; toan phan.
B4o c4o tai chinh nim da dugc | Vin ban gidy | SGDCK Trong thoi han 10 | Quy dinhtai | Phai bao gom day
kiém toan Vin ban dién ngay, ké tir ngay to | Diéu 8 Quy | du cac bao céo,
tor chic kiém toan ky | ché nay. phu luc, thuyét
bao céo kiém toan minh, theo quy
nhung khong vuot dinh phap luat vé
qua 90 ngay, ké tur ké toan doanh
ngay két thuc nim nghiép.
tai chinh.
Bio céo tai chinh nam Vin ban giay | SGDCK Trong thoi han 10 | Quy dinh Phai bao gom day
Vin ban dién ngay, ké tir ngay t6 | tai Piéu8 | du cac bao cao,
tar chic kiém toan ky | Quy ché phu luc, thuyét
b4o cao kiém toan | nay. minh, theo quy
nhung khéng vuot dinh phap luat vé
qua 90 ngay, ké tir ké toan doanh
ngay két thiic nam nghiép.
tai chinh.
Bio céo thuong nién Vin ban giay | SGDCK Cham nhat 1a 20 | Quy dinh Phu luc IV Thong
Van ban dién ngay sau ngay cong | tai Piéu 8 tu  96/2020/TT-
tur bé BCTC nam duoc | Quy ché BTC
kiém toan nhung | nay.
khéng vugt qua 110
ngay, ké tir ngay két
thuic nam tai chinh
Béo céo tinh hinh quan tri Van ban giay | SGDCK Cham nhét 30 ngay | Quy dinh Phu luc V Thong
cong ty Vin ban dién ké tir ngay két thic | tai Diéu8 | tu 96/2020/TT-
tu nam duong lich Quy ché BTC
nay.
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8 | Hop PHDCD thudng nién Vin ban giay | SGDCK T6i thiéu 21 ngay | Quy dinh
Vin ban dién truéc ngay khai | tai Didu 8
tr mac hop PHDCD, | Quy ché
cong ty phai cbng | nay.

bé trén trang thong
tin dién tir cta céng
ty vé viéc hop Pai
hoi dong co dong,
trong d6 néu rd
duong dian dén toan
bo tai lieu hop
DPHDCD

Tai liéu hop Dai

hoi dong co dong
phai dugc cap nhat
cac noi dung sira
dbi, bd sung (néu

cd);
Luu y:
. Cong ty phdi cong bé thdng tin Vé bdo cdo tai chinh ndm da dwoc kiém todn bao gom ca bao cao kiém toan vé bdo cdo tai chinh dé va véin ban gidi

trinh ciia céng ty trong trong hop t6 chirc Kiém todn diea ra y kién khong phdi 1a y kién chap nhgn toan phan déi véi bao céo tai chinh.

° Toi thiéu 21 ngay truéc ngay khai mac hop Pai héi dong cé déng néu Piéu \é cong ty khéng quy dinh thoi han dai hon, cong ty phdi cdng bé trén trang
théng tin dién tir ciia cong ty va cia Sé giao dich chitng khodn vé viéc hop Pai héi dong cé dong, trong dé néu ré dwong dan dén toan bé tai liéu hop Pai héi
dong cé dong, bao gom: thong bao moi hop, chirong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai lidu sz dung trong cudc hop va du thao nghi quyér doi véi ting van dé
trong chwong trinh hop. Tai liéu hop Pai héi dong cé déng phdi dwot cdp nhdt cac ngi dung siza doi, bé sung (néu co).
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B.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

STT

Noi dung

Hinh thic

Noi nhan

Mau béo céo

Ghi chu

Bo phan cha tri

bao cao

(K& tir thoi diém phat sinh du kién, khéng phu thugc ngay lam viéc hay ngay nghi)

BAO CAO/CBTT TRONG THOI HAN 24H

CAC NGHI QUYET/QUYET PINH CUA PHPCP/HPQT

Quyét dinh vé viéc t6 chuc lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén doi
loai hinh doanh nghi¢p), giai thé, pha san
doanh nghiép; thay d6i ma sd thué, thay doi
tén cong ty, con diu cua cong ty; thay doi
dja diém; thanh 1ap mai hoic dong cta tru
s6 chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai
dién; ban hanh, sira d6i, b6 sung Piéu 1¢;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Chién lugc, ke hoach phéat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang nam ctia Céng ty;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua
dé tang so hiru trong mot cong ty dan dén
cong ty do trd thanh cbng ty con, cong ty
lien doanh, cong ty lién két hodc ban dé
giam s¢ hitu tai céng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty Ién két din dén cong ty do
khdng con la cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hogc giai thé cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong ty lién ket

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Cac quyet dinh cua Dai hoi dong co dong
bat thuong. Tai liéu cong b bao gom: Nghi
quyét cua Dai hoi dong cb dong, bién ban
hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi
quyét hoic bién ban kiém phiéu (trong
truong hop lay y kién cd dong bang van

Vin ban gidy
Van ban dién tir

SGDCK
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ban). Truong hop Pai hoi dong cd dong
théng qua viéc hay niém yét, cong ty phai
cong bd thdng tin vé viéc hay niém yét kem
theo ty I¢ théng qua cua co dong khong phai
la c6 dong 1on;

Quyét dinh mua lai co phiéu cua cong ty
hodc ban co phleu quy; ngay thuc hién
quyen mua c6 phan cua ngudi s¢ hiru trai
phiéu kém theo quyen mua ¢ phan hoac
ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén
ddi thanh cé phiéu; quyét dinh chao ban
ching khodn ra nudc ngoai va cac quyét
dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh
chirng khoan;

Vin ban giay
Van ban dién tu

SGDCK

Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc hién
cac giao dich co gia tri 1on hon 15% tong tai
san cuia cong ty can cir vao bao cao tai chinh
niam gan nhat duoc kiém toén;

Vin ban giay
Van ban dién t

SGDCK

Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 déng hoac
Hoi dong quan tri thong qua hop dong, giao
dich gitra cong ty véi nguoi ndi bo, ngudi
c6 lién quan ctia nguoi ndi bd hodc nguoi
¢ lién quan ctia cong ty dai chung;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK
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Khi ¢6 su thay doi s6 co phiéu co quyén
biéu quyét. Thoi diém cong bd théng tin
thuc hién nhu sau:

- Truong hop cdng ty phat hanh thém co
phiéu hoac chuyén doi trai phiéu, co phiéu
wu dii thanh c¢b phiéu, tinh tir thoi diém
cong ty béo cdo UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh
phap luat vé& phat hanh chiing khoén;

-Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua
chinh minh hoic béan ¢6 phiéu quy, tinh tur
thoi diém cong ty béo cao két qua giao dich
theo quy dinh phép luat vé mua lai c6 phiéu
cuia chinh minh, béan c6 phiéu quy;;

-Truong hop Cong ty mua lai c6 phiéu caa
can b cong nhan vién theo chuong trinh lya
chon cua nguoi lao dong trong Cong ty hoac
mua lai c6 phiéu 1é cua Cong ty théng qua
cong ty chung khoan; Cong ty cong bé
thong tin trong vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co so Cac giao dich da hoan tat va
cap nhat d&én ngay cong b thong tin.

Vin ban gidy
Van ban dién tu

SGDCK

Quyét dinh vé mirc ¢6 tuc, hinh thuc tra co
tac, thc‘yi g!an tra co tac; quyét dinh tach,
gop cod phiéu;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

CO BIEN PONG VE NHAN SU' CHU CHOT

Cong ty thay doi, bo nhiém mai, bo nhiém
lai, bdi nhiém nguoi ndi bg; nhan dugc don
Xin tir chirc cia nguoi noi bo (cong ty can
néu ro vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Biéu Ié cong ty).

Vin ban gidy
Van ban dién tir

SGDCK

Phu luc Il Théng tu
96/2020/TT-BTC.

Guri ban cimg dén
UBCKNN,

SGDCK trong
vong 03 ngay lam
viéc ké tir ngay
cong bé thong tin.
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bang ban mém
UBCKNN,
SGDCK kém theo
quyét  dinh/nghi
quyét vé viéc thay
d6i nhan sy trong
vong 24 gio ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghj quyét.

Truong hop c6 phat sinh thay doi nguoi co
lién quan ctia nguoi ndi bo.

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK
UBCKNN (Ban

Guri SGDCK trong
vong 03 ngay lam

2 gidy, trudong hop viec ké tr ngay
thay doi nguoi cong thay doi.
bé thdng tin)
C6 quyét dinh khai t6, tam giam, truy ctru | Van ban gidy SGDCK
3 | trach nhiém hinh su d6i v6i ngudi noi bo | Vin ban dién tu
cua Cong ty.
11l | THAY POl QUAN TRONG VE TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH
Khi c¢d cac su kién c6 anh huéng lén dén | Van ban gidy SGDCK
1 hoat dong san xuat kinh doanh hozc tinh | Vin ban dién tu
hinh quan tri céng ty;
Théng bao cua Toa &n thu Iy don yéu cau | Vin ban gidy SGDCK
2 m¢ thua tuc pha san doanh nghiép; Van ban dién tu
Cong ty nhan dugc Gidy ching nhan dang | Vin ban giay SGDCK Gui kém theo ban
3 ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh lap | Vin ban dién tir sao hop Ié.

va hoat déng hoac Qiéy phép hoat dong cua
Cong ty dugc sira doi, bo sung;
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Quyet dinh thay doi ky ke toan, chinh sach
ké toan ap dung (trir truong hop thay doi
chinh séch ké toan &p dung do thay d6i quy
dinh phap luat); théng bdo doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong kiém toan béo
c4o tai chinh nim hodc thay doi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong)
doanh nghiép kiém toan toan tir chéi kiém
toan béo c4o tai chinh cua Cong ty; két qua
diéu chinh hdi t bao cao tai chinh (néu co);
y kién khong phai 12 y kién chap nhan toan
phan cua kiém toan vién ddi véi bao céo tai
chinh;

Vin ban gidy
Van ban dién tu

SGDCK

Khi nhan duoc ban &n, quyét dinh da c6
hiéu luc phap luat ciia Toa an lién quan dén
hoat dong cua cong ty; Quyet dinh xir phat
vi pham phap luat vé thug;

Vin ban giay
Van ban dién t

SGDCK

Pugc chap thuan hoic huy bo niém yét tai
SGDCK nuéc hgoai;

Vin ban gidy
Van ban dién t

SGDCK

Tam nging mot phan hoac toan bo hoat
dong kinh doanh; bé sung hoic rat bot mot
hoac mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh;
bi dinh chi hoac thu hdi Gidy chiing nhan
ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoic Giay phép hoat
dong;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi
phong toa hoac dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa, ngoai tru truong hop
phong téa theo yéu cau cua chinh cong ty;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Quyét dinh tang, giam vdn diéu 1&

Vin ban gidy
Van ban dién tir

SGDCK

10

Quyét dinh gop von dau tu vao mot to chiec,
du an, vay, cho vay hogc cac giao dich khac
vai gia tri tir 10% tro 1én trén tong tai san

Vin ban gidy
Van ban dién ti

SGDCK,
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ctia cong ty tai bao céo tai chinh nam gan
nhat duogc kiém toan hoic bao céo tai chinh
ban nién gan nhit duoc soat xét (cin cir Vao
bao c4o tai chinh hop nhat ddi véi truong
hop cong ty dai chung la cbng ty me)

11

Quyet dinh gop von co gia tri tir 50% tré 1én
VOIl diéu 1& cua mot t6 chuc (xac dinh theo
vén diéu 1é cua to chic nhan vén gop trudc
thoi diém gop von)

Vin ban giay
Van ban dién tu

SGDCK,

CBTT BAT THUONG KHAC

Cong bo thong tin lién quan den ngay dang
ky cudi cung thuc hién quyen cho c6 dong
hién hiru: Bao céo va nop day du cac tai lidu
1a can ctr phap ly lién quan dén ngay dang
ky cudi cing dy kién thyc hién quyén cho
€6 dong hién hiru cho TTLKCK, SGDK,
béo cao UBCKNN, dong thai CBTT cham
nhét 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung
du kién

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Truong hop hop PHDCD bt thuong thuc
hién theo quy dinh doi véi hop PHPCD
thuong nién.

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Truong hop lay ky kién PHPCP bang vin
ban, cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai
giri lai phiéu lay y kién, Cong ty phai cng
bé trén Website ctia minh, dong thoi g cho
tat ca cd dong phiéu lay y kién, du thao nghi
quyét DPHDCD va cac tai liéu giai trinh dy
thao nghi quyét;

Vin ban giay
Van ban dién tir

SGDCK

Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong
bd BCTC khi thay d6i ky ké toan da duoc
kiém toan theo quy dinh phép luat vé ké
toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay to chirc kiém toan ky béo co
kiém toan;

Vin ban gidy
Van ban dién tir

SGDCK
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C.

Sau khi hoan tat viéc chuyén d6i hinh thic
so hiru doanh nghiép, cong ty dai ching
cdng bo BCTC sau khi chuyén doi hinh thac

Vin ban giay
Van ban dién tu

SGDCK

5 | so hitu doanh nghiép da dugc kiém toén
theo quy dinh cua phap luat ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
t6 chirc kiém toan ky béo céo kiém toan;
Sau khi chia, tach, sap nhap, Cong ty l1a | Vin ban giay SGDCK
doanh nghiép bi chia, bi tAch hoac bi sap | Van ban dién tir
nhap cong b BCTC khi chia tach, sép nhap
6 | doanh nghiép da duogc kiém toan theo quy
dinh cua phép luat ké toan trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay té chirc kiém toén ky bao
céo kiém toén
CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
. Théi gian bao Thoigian | Phuongtién | . B phan
Stt Noi dung . Hinh thic | Noinhén : Mau Ghi chu chi tri
* cao : CBTT CBTT bao C&o
1 | Khi xay ra sy kién anh | Trong thoi han | Van ban gidy | UBCKNN | Trong thoi han | Quy dinh tai Noi dung thong tin
huong nghiém trong | 24 h ké tir khi | Vin ban dién | SGDCK | 24 h ké tir khi | Biéu 8 Quy cong bd theo yéu
dén lgi ich hop phap | nhan dugc yéu | tu nhan duoc yéu | ché nay. cau phai néu rd
cua nha dau tu; cau cua cau cua duwoc  UBCKNN,
2 | C4 thong tin lién quan | UBCKNN, UBCKNN, SGDCK yéu ciu
dén Coéng ty anh huong | SGDCK, SGDCK, cong bd; nguyén
l6n dén gia chang | VSDC VSDC nhian va danh gia
khoan va can phai xac cua Cong ty vé tinh
nhan thong tin do; xac thuc cua su kién
do, giai phap khic
phuc (néu co).
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D.

CAC TRUONG HOP KHAC PHAI CONG BO THONG TIN

Thoi gian béo

Stt Ngi dung C40/CBTT Hinh thirc Noi nhan Mau Ghi cha Bo phan thuc hién
CBTT VE GIAO DICH CUA NGUOI NOQI BQ CUA CONG TY VA NGUOI1 CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOQI BO
1 | Khi dy kién giao dich | Nguoi noi bo phai | Vian ban gidy | SGDCK P6i  voi  Co6 | Chi dugc bat dau tién | Nguoi thyc hién giao
C6 phiéu, quyén mua | CBTT trudc ngdy | Vin ban dién phiéu/Ching  chi | hanh giao dich sau 24h | dich (c6 dong noi bo
c6 phiéu, trai phiéu | thuc hién giao dich | tir quy: Phu luc X1 | ké tir khi ¢c6 CBTT tir | hodc nguoi co lién
chuyén déi, quyén mua | toi thiéu 03 ngay Théng tu | phia SGDCK; quan).
trai phiéu chuyén déi | 1am viéc; 96/2020/TT-BTC; | Thoi han giao dich
cia Cong ty, ké ca | Trong vong 03 ngay khong qué 30 ngay ke tir
truong hop chuyén | lam viéc sau khi D6i vaoi Tréi phiéu | ngay dang ky thuc hién
nhuong khéng qua hé | nhan duoc céc bao chuyén ddi, quyén | giao dich.
théng giao dich cua | co lién quan, Cong mua Co | Nguoi noi bo cia Cong
SGDCKHN (cho hoic | ty phai cong bé trén phiéu/Ching  chi | ty va nguoi lién quan
duoc cho, ting hoac | website cua Cong quy: Phu luc XIV | cua cac d6i twong nay
duoc tang, thua ké, | ty. Thong tu | khong duge dong thoi
chuyén nhuong hoic 96/2020/TT-BTC. | dang ky mua va ban cb
nhan chuyén nhuong phiéu, quyén mua cb
C6 phiéu, trai phiéu phiéu, trai phiéu chuyén
chuyén déi, quyén mua ddi, quyén mua tréi
cd phiéu, quyén mua phiéu chuyén ddi cua
trdi phiéu  chuyén Cong ty trong cuing mot
doi...) dot dang ky va phai thuc
hién giao dich theo dting
thoi gian va khéi luong
da dang ky.
2 | Hoan tat giao dich Nguoi ndi bo phai | Vin ban giay | SGDCK P6i  voi  Co Ngudi thyc hién giao
CBTT trong thoi | Van ban dién phiéu/Chung  chi dich (c dong noi bo

han 05 ngay lam
viéc, ké tr ngay
hoan tat giao dich da
dang ky;

Trong vong 03 ngay
lam viéc sau khi

nhan duoc cac bao

tu

quy: Phu luc XV
Thong tu
96/2020/TT-BTC;

Déi vé6i Tréai phiéu
chuyén doi, quyen
mua Co

hoac nguoi cd lién
quan).
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cao lién guan, Cong
ty phai cong bé trén
website cua CoOng
ty.

phiéu/Chang  chi
quy: Phu luc XVI

Thong
96/2020/TT-BTC

tu

Truong hop khong
thuc hién giao dich nhu
da thong bao hoac
khéng thuc hién hét
khéi lwong dang ky

Nguoi ndi bo phai
CBTT trong vong
05 ngay ké tir ngay
két thic thoi han du
kién giao dich;
Trong vong 03 ngay
lam viéc sau khi
nhan duoc cac bao
céo lién quan, Cong
ty phai cong bé trén
website cua Céng
ty.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

SGDCK

Trinh bay ly do khéng
thuc hién duwoc giao
dich

Nguoi thuc hi¢n giao
dich (c6 dong noi bo
hodac nguoi cé lién
guan).

Truong hop sau khi
dang ky giao dich, ddi
tuong dang ky giao
dich khdng con la
nguoi noi b cua Cong
ty hoac nguoi co lién
quan cua cac dbi tuong
nay

Vin ban gidy
Van ban dién
tir

SGDCK

boi tuwong dang ky giao
dich van phai thyc hién
viéc bao cdo va CBTT
theo quy dinh nhu ddi
véi nguoi noi bo cua
Cong ty va nguoi co lién
quan cua cac dbi tuong
nay.

Nguoi thuc hién giao
dich (c6 dong noi bo
hodac nguoi cé lién
guan).

Truong hop c6 déng
noi bo cua Codng ty
hoiac ngudi c6 lién
quan cua cac ddi tuong
nay dong thoi l1a ¢
dong 16n

Vin ban gidy
Van ban dién
ta

SGDCK

Chi phai thuc hién nghia
vu CBTT nhu quy dinh
dbi voi nguoi noi bo va
nguoi c6 lién quan.

Nguoi thuc hién giao
dich (c6 dong ndi bo
hodac nguoi cé lién
quan).

Truong hop cac to
chtic chinh tri, tb chtc
chinh tri - xa hoi cua
Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...)
thuc hién giao dich ¢
phiéu, quyén mua cb

Vin ban gidy
Van ban dién
ta

SGDCK

Phai thuc hién CBTT
nhu quy dinh doi voi
ngudi noi bo.

To6 chuac thuc hién
giao dich.
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phiéu,  trai phicu
chuyén doi, quyen mua
trai phiéu chuyén doi

cua Cong ty

CBTT VE SO HUU CO PHIEU CUA CO PONG LON
(Té chikc, cd nhén, nhém nguwoi co lién quan nam gid tir 5% tré 1én sé cé phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét Cong ty)

Khi tro thanh co dong | Co dong 16n phai | Van ban giay | SGDCK Phu luc VII Thong | Ngay hoan tat giao dich | C6 dong 1on.
I6n/khdng con 1a co | CBTT cho Céng ty, | Vin ban dién tu 96/2020/TT-BTC | chitng khoan theo quy
dong 16n UBCKNN, SGDCK | tur dinh tai khoan 12 Diéu 3
Khi cé giao dich hoac | trong tth‘yi han 05 Phu luc VIII Théng | Thong tu 96/2020/TT- | C6 dong 1on.
khong c6é giao dich | ngay ké tir ngay co tu 96/2020/TT-BTC | BTC
nhung 1am thay ddi v& | su thay doi.
s6 lugng cd phiéu so | Cong ty phai CBTT
hitu vuot qua 1% s | trén website trong
luong cb phiéu cung | thoi han 03 ngay sau
loai dang luu hanh tinh | khi nhan duwoc bao
tr dot bédo céo gan | céo lién quan
nhat.
CBTT VE GIAO DICH CUA CO PONG SANG LAP TRONG THOI HAN BI HAN CHE CHUYEN NHUQNG

Trudéc khi giao dich. | C6 ddng sang lap | Vin ban gidy | SGDCK Phu luc XI Thong tr | Kém theo Nghi quyét | C6 dong sang 1ap

phai CBTT cham | Van ban dién 96/2020/TT-BTC PHDbCD Chép thuan

nhat 03 ngay lam | tir viéc chuyén nhuong

viéc trudc khi thuc trong  truong  hop

hién giao dich. chuyén nhuong cho

ngudi khéng phai la cb
dong sang lap

B4o c4o két qua thuc | C6 dong sang lap | Van ban gidy | SGDCK Phu luc X1l Thong | Trong vong 03 ngay lam | C6 dong sang 1ap
hién giao dich. phai CBTT trong | Vén ban dién tur 96/2020/TT-BTC | viéc sau khi nhan dugc

vong 05 ngay lam | tu b4o c4o lién quan dén sy

viéc ké tir ngay hoan thay di ty 1& s hitu cd

tat giao dich phiéu cau c6 dong sang
B4o céo ly do giao dich | C6 dong sang lap | Van ban gidy | SGDCK lap, Cong ty phai cong | CO dong sang 1ap

khong thuc hién.

phai

CBTT trong
vong 05 ngay lam | tu
viéc ké tir ngay két

Van ban di¢n

bd trén website cua
Cong ty.
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thic thoi han du
kién giao dich.

CONG BO THONG TIN VE CHAO BAN, PHAT HANH

B4o cao va cong bd thong tin vé vigc chao ban chirng khoan ra cong ching

11

Cong bo thong tin ve
viéc chao ban co phiéu
ra cong ching

Trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tur
ngdy gidy chimng
nhan dang ky chao
ban ching khoan ra
cbng chung c6 hiéu
luc.

Van ban giay
Van ban dién
tur

UBCKNN
SGDCK

Diéu 41, Nghi dinh
155/2020/NB-CP
IDS-20.

12

Ccong bd thong tin vé
viéc chao ban trai
phiéu ra cong ching

Trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir
ngady gidy chimng
nhan dang ky chao
ban ching khoan ra
cbng chung c6 hiéu
luc.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

biéu 19 va Phu luc
5, Thong tu
96/2020/TT-BTC;

IDS-21.

13

Béo cao két qua chao
ban c6 phiéu ra cong
chang

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay ket
thtc dot chao ban.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

biéu 5 va Phu luc
21, Thong tu
118/2020/TT-BTC;

IDS-24.

14

Bao cao két qua chao
ban trai phiéu ra céng
ching.

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay ket
thuc dot chao ban.

Vin ban gidy
Van ban dién
o

UBCKNN
SGDCK

Piéu 5 va Phu luc
22, Thoéng tu
118/2020/TT-BTC.

15

Béo cao thay doi muc
dich sir dung vén tir dot
chao ban chung khoéan
ra cong ching

Trong thoi han 24
gior ké tur thoi diém
co quyét dinh cua
cap c6 tham quyén
quy dinh tai khoan 2
Diéu nay vé viéc
thay doi phuong 4n
str dung vén, sb tién

Van ban giay
Van ban dién
tu

UBCKNN
SGDCK

Khoan 5 Diéu 9 va
Mau sé 04 Nghi
dinh 155/2020/ND-
CP.

bidu 9, khoan 3,
ND 155/2020/Nb-
CP
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thu duoc tir dot chao
ban, dot phat hanh,
t6 chue phét hanh co
trach nhiém sau:

Béo cao Uy ban
Chung khoan Nha
nuéc vé viéc thay
d6i phuong an sir
dung vén, s tién
thu duoc tir dot chao
ban, dot phéat hanh
theo Mau sb 02 Phu
luc ban hanh kém
theo Nghi dinh nay;

Mau sb 02 Phu luc

Bé&o c&o va cong bd thdng tin vé viéc phat hanh thém cé phi

eu

2.1

Cong bd thdng tin phat
hanh ¢ phiéu dé tra co
trc/phét hanh cé phiéu
dé ting vbn co phan tir
ngudn von chi sé hitu.

It nhat 07 ngay lam
viéc trudc  ngay
dang ky cudi cung
dé phan bo quyén.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

Diéu 69 ND
155/2020/ND-CP

2.2

Cong b thong tin phat
hanh c¢6 phiéu theo
chuong trinh lya chon
cho nguoi lao dong
trong céng ty.

it nhat 07 ngay lam
viée trudc ngay két
thac viéc thu tién
mua lai c6 phiéu
hoic ngay chuyén
quyén so hitu co
phiéu thuong cho
nguoi lao dong

Vin ban gidy
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

Diéu 69, Nghi dinh
155/2020/ND-CP

2.3

Bé4o cao két qua phat
hanh c6 phiéu dé tra co
tire/ phat hanh c6 phiéu
dé tang vbn cb phan tir
nguon vén chi sé hitu.

Trong thoi han 10
ngay ké tur ngay keét
thuc.

Vin ban gidy
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

biéu 5 va Phu luc
28, Thong tu
118/2020/TT-BTC;
Diéu 41, khoan 7,
Nghi dinh
155/2020/Nb-CP
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Mau sb 16,
155/2020/ND-CP

IDS-17 / IDS18;
2.4 | Bdo céo két qua phét | Trong thoi han 10 | Van ban gidy | UBCKNN Diéu 5 va Phu luc
hanh c6 phiéu theo | ngay ké tir ngay két | Van ban dién | SGDCK 29, Thong tu
chuong trinh lya chon | thiic viéc thu tién | tir 118/2020/TT-BTC.
cho ngudi lao dong | mua lai c6 phiéu
trong cbng ty hoac ngay chuyén
quyén so hitu cd
phiéu thuong cho
nguoi lao dong.
3 | Bao cao va cong bé thong tin mua lai cé phiéu, ban cé phiéu quy
3.1 | Cong bd thdng tin mua | Trong thoi han 10 | Vin ban giay | UBCKNN biéu 13 va Phu
lai c6 phiéu/ban cb | ngay lam viéc ké tir | Vian ban dién | SGDCK luc 36, Thong tu
phiéu quy ngdy  UBCKNN | ti 118/2020/TT-BTC.
thong bao vé viéc
nhan duoc day du tai
licu bdo cado mua
lai/ban c6 phiéu quy
3.2 | B4o céo két qua giao | Trong thoi han 10 | Vin ban giay | UBCKNN Diéu 13 va Phu luc
dich mua lai cb |ngay lam viéc ké tir SGDCK 29, Théng tu

phiéu/ban ¢4  phiéu
quy.

ngay két thic giao
dich mua/ban lai cb
phiéu quy theo quy
dinh tai khoan 1,
diéu 13
tt118/2020/TT-BTC
Cong ty dai chung
phai giri B&o céo két
gua giao  dich
mua/ban cp quy cho
Uy ban Ching
khoan Nha nudéc.

Van ban dién
t

118/2020/TT-BTC;
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3.3 | Théng bao quyét dinh | Trong thoi han 24 | Van ban giay | UBCKNN Diéu 11, Phu luc
cia Cong ty V& viéc | gio ké tir ngdy co | Van ban dién | SGDCK 37, Tt
thay déi phuong &n | quyét dinh. tir 118/2020/TT-BTC
giao dich mua lai ¢
phiéu/bén c6 phiéu quy
3.4 | Thong bao thay doi | Trong thoi han 24 | Van ban giay | UBCKNN biéu 11, Phy luc
phuong an giao dich | gio ké tir khi dwoc | Van ban dién | SGDCK 38, Tt
mua lai co phiéu/ban | UBCKNN  chép | tu 118/2020/TT-BTC
co phiéu quy thuan
4 | B&o c&o va cong bo thong tin vé chao mua cong khai
4.1 | Congbd thdng tin chao | Trong thoi han 03 | Vian ban giay | UBCKNN
mua céng khai ngdy ké tir ngdy | Vanban dién | SGDCK
nhan dwgc tai liéu | ti biéu 93, khoan 1
dang ky chao mua. ND 155/2020/ND-
CP
4.2 | Bao cdo két qua chao | Trong thoi han 05 | Vin ban giay | UBCKNN
mua cong khai ngdy ké tir ngdy | Vinban dién | SGDCK Mau phu lyc s6 33,
hoan thanh dot chao | tir tt 118/2020/TT-
mua cong khai. BTC
IDS-15.
4.3 | Thay d6i phuong an Vin ban gidy | UBCKNN
chao mua cdng khai Van ban dién | SGDCK
to
Dicu chinh gia chao | itnhat07 ngay truéc | Vin ban gidy | UBCKNN ‘ 1. Péi véi truomg hop
mua cong khai ngay cuodi cung nhan | Van ban dién | SGDCK bicu 91 Nb chao mua cong khai
ding ky ban. tir 155/2020-ND-CP

thanh toan bang tién

a) Gia chao mua khéng
dugc thdp hon binh
quan gia tham chiéu
cua 60 ngay giao dich
lién truéc ngdy giri
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gidy dang ky chao mua
cbng khai va khong
thip hon gia mua cao
nhét cta cac dot chao
mua cong khai dbi véi
) phiéu, chung chi
quy dong cia cong ty
muc tiéu, quy dau tu
muc tiéu trong thoi
gian nay;

b) Trong qua trinh
chao mua cong khai, t6
chirc, ca nhan chao
mua cong khai khdng
dugc didu chinh giam
gid chao mua cong
khai;

2. Béi voi truong hop
chao mua cbng khai
bang c6 phiéu phat
hanh, ty 1& hoan dbi c6
phiéu duoc Dai hoi
doéng cd dong cua to
chac chao mua cong
khai théng qua theo
quy dinh tai khoan 1
biéu 53 Nghi dinh nay.

Rat lai d& nghi chao
mua.

biéu 92 N
155/2020/ND-CP

Van ban giay
Van ban dién
to

UBCKNN
SGDCK

Béo céo Vé viéc rat
lai @& nghi chao
mua.
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Trong thoi han 24
gio sau khi nhan
dugc cong vin chap
thuan cua
UBCKNN.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

SGDCK

Bao céo nh@n duoc
cong van chap thuan
cua UBCKNN.

Sau khi duqc
UBCKNN chap

01 trang bao
dién tir hoac 01

Cong bo thong tin
vé viéc rat lai dé

Cong bo trong 3 s6
lién tiep.

thuan. to béao viét nghi chao mua.
Tiép tuc chao mua | Trong thoi han 05 | Van ban gidy | UBCKNN
cong khai ngay lam viéc ké tir | Van ban dién | SGDCK Pidu 94 NP
ngay két thuc dot | tur 155/2020/ND-CP
chao mua c6ng khai.
4.5 | Coéngty co co phiéubi | Trong thoi han 03 | Vian ban gidy | SGDCK cong bo théng tin
chao mua cdng khai. ngdy ké tir ngdy | Vinban dién vé viéc nhan duoc
nhan dwgc tai liéu | ti dé nghi chao mua
dang ky chao mua.
Trong thoi han 10 | Van ban gidy | UBCKNN Y kién cia HPQT | Truong hop c6 y kién
ngdy ké tir ngay | Vinban dién va phai néu rd danh | thanh vién HPQT khac
nhan dwoc tai liéu | tur gid cia HDQT ddi | vsi danh gia cua
dang ky chao mua VGi vigc chao mua | HPQT phai cong bd
c6 phiéu kém theo y kién nay.
5 | B&o cao va cong bé thong tin vé phat hanh cé phiéu méi lam co sé cho chao ban chieng chi luu ky tai nwéc ngoai
5.1 | Bao céo két qua dot Vin ban gidy | UBCKNN Phu luc 32, Thong
phat hanh c6 phiéu lam Vin ban dién | SGDCK tr  118/2020/TT-
co so cho chao bén tur BTC.
chiing chi luu ky tai
nudc ngoai
5.2 | Cong bo thong tin vé Vin ban gidy | UBCKNN
hé trg phat hanh chiing SGDCK

chi luu ky tai nuéc
ngoai

Van ban di¢n
tu
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B4o cao va cong bd thong tin vé vigc chao ban chitng khoan ra nwéc ngoai ciia doanh nghiép Viét Nam

6.1

Béo cao két qua chao
ban ching khoan tai
nuGc ngoai cua doanh
nghiép Viét Nam.

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay ket
thtc dot chao ban.

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

Phu luc s6 32 Thong
tu 118/2020/TT-
BTC

Gri kem theo xac nhan
cia ngadn hang, chi
nhénh ngan hang nudc
ngoai noi mo tai khoan
phong toa vé sé tién thu
duoc tir dot chao ban
cho UBCKNN

6.2

Bio céo thay doi (diéu
chinh) phuong an sir
dung von thu duoc tir
dot chao ban chang
khoén tai nudc ngoai.

Trong thoi han 24
gio ké tir thoi diém
c6 quyét dinh cua
cap c6 tham quyén

Vin ban gidy
Vin ban dién
tir

UBCKNN
SGDCK

Khoan 3 Diéu 9 va
Mau sb 02, Nghi
dinh 155/2020/ND-
CP.

Chao ban cé phiéu riéng lé

7.1

Béo cdo két qua dot
chao ban co6 phiéu
riéng lé

Trong vong 10 ngay
ké tir khi hoan thanh
dot chao ban

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

Phu luc s6 23 Thdng
tu 118/2020/TT-
BTC

Gri kem theo xac nhan
cia ngadn hang, chi
nhanh ngan hang nudéc
ngoai noi mé tai khoan
phong toa vé sé tién thu
duoc tir dot chao ban
cho UBCKNN.

7.2

Bio cao thay doi
phuong an str dung sé
tién thu duoc tu dot
chao ban c6 phiéu
riéng l¢.

Trong thoi han 24
gio ké tir thoi diém
cd quyét dinh cua
cap c6 tham quyén

Vin ban giay
Van ban dién
ta

UBCKNN
SGDCK

Khoan 3 Piéu 9 va
Mau sb 02, Nghi
dinh 155/2020/ND-
CP.

CBTT VE TY LE SO HUU NUOC NGOAI

Théng tin vé gisi han
ty 1€ so hiru nude ngoai
cua Cong ty va cac thay
d6i lién quan dé ty 1¢ so
hitu nay.

Thuyc hién cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 141 Nghi dinh 155/2020ND-CP va khoan 2 Piécu 13
Thong tu 96/2020/TT-BTC.
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PHU LUC 3

QUY PINH VE VIEC SU DUNG HE THONG CONG BO THONG TIN CUA UY BAN
CHUNG KHOAN NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh.........)

1.  Céc yéu ciu chung
1.1. Cong ty st dung tai khoan do UBCKNN cap va chit ky sé ¢ gié tri phap 1y twong
duong con diu caa Cong ty dé thuc hién bao cdo va cong bd thong tin dién tir trén Hé théng
IDS Plus.
1.2.  Cong ty phai dang ky thong tin vé ngudi phy trach cong b théng tin caa Cong ty véi
UBCKNN theo miu tai Phy luc 02 Quy ché hudng din cong ty dai ching st dung Hé thdng
cdng b thong tin cia UBCKNN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 296/QD-UBCK ngay
31/03/2017. Khi c6 thay doi vé ngudi cdng bd thong tin, Cong ty phai cap nhat trén Hé thong
IDS Pro va chiu trach nhiém vé cac thay doi nay.
1.3.  Cong ty phai dang ky thong tin vé ching thu sé ctia Cong ty, cap nhat cac thong tin
lién quan dén Cong ty trén Hé théng 1DS Pro ngay sau khi dang nhap hé thong. Khi co thay
ddi vé cac thong tin néu trén, Cong ty phai cap nhat trén Hé thong IDS Pro va chiu trach
nhiém vé cac thay doi nay.
1.4.  Céc thong tin cong bd trén hé thong IDS bao gom: Cac bao co, cong bd thong tin
theo yéu cau cia UBCKNN, béo céo, cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh
chtng khoan va cac hoat dong khac ctiia Cong ty qua Hé théng cong bd thong tin IDS
2. Yéu cau vé k¥ thuat
2.1.  May tinh str dung dé giri bao céo va cdng bé thdng tin:
- May tinh sir dung mot trong céc trinh duyét Internet Explorer hoac Firefox hoac
Chrome.
- May tinh phai duoc két ndi internet.
2.2.  Thiét bi luu ching thu sé cong cong (Token) do nha cung cap dich vu chimg thu sb
cdng cong cap cho Cong ty.
3. Pinh dang file bdo cao
- File biéu mau cua béo cao va cong bd thong tin duge dinh dang file Excel va sir dung
cac file biéu mau duoc tai vé tir Hé thong IDS Pro, dam bao thir tu caa céc cot, cac 6 theo
dung file biéu mau quy dinh.
- File dinh kém phai dugc dinh dang file PDF.
4, binh dang font chir

Thong tin nhap vao Hé thong IDS Pro phai sir dung Tiéng Viét vai font chit Unicode
TCVN 6909:2001.
5. bat tén file
5.1.  Tén biéu mau bao cdo dugc dit theo dinh dang sau:

<M3 béo cdo>_<Tén bao cao>_<Ky bao cao>

Trong do:
- <M4 bao cao>: La biéu miu excel dugc quy dinh san trén Hé thong IDS Plus, ngudi
dung khong duogc thay d6i ma bao céo.
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- <Tén bao cao>: Tén do ngudi dung dat thé hién van tit noi dung bao céo.
- <Ky bao cao>: Quy, Nam.

Vi du: “IDS-11.3 BaoCaoTaiChinh Quy”.
5.2. Tén file dinh kém duoc dit theo tén cac béo céo va cong bé thong tin theo quy dinh
tai Diéu 14 Quy ché huéng din cong ty dai ching sir dung Hé théng cong b théng tin cua
UBCKNN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 296/QD-UBCK ngay 31/03/2017.
6.  Théng tin bao cao va cong bé qua Hé théng IDS Plus: bao gom céc thong tin duoc
quy dinh tai Cong vin s 1315/UBCK-GSPC ngay 01/3/2024 cua Uy ban chimg khoan Nha
nude vé thong béao trién khai hé théng cong bd thong tin mot dau mbi
7. Nghia vu cong bé thong tin va nghia vu béo céo

Viéc cong bo thong tin cia cong ty dai ching qua Hé thong IDS Pro dugc xac dinh
d6ng thoi hoan thanh nghia vu ¢ong b thong tin va nghia vu bao céo.
7.1.  Cac budc gui béo béo va cong bé thong tin:

Bwoc 1: Truy cap dia chi http://ids.ssc.gov.vn.

Bwéc 2: Dang nhap Hé thdng 1DS bang tai khoan da dugc cap.

Buwéc 3: Trén man hinh giri bao cao, nguoi dung nhap dir liéu vao cac truong (cac
truong c6 dau * 13 bat budc nhap), dinh kém file bao cio.
Buéc 4: Ky s6 tai liéu bao cao theo hudng dan tai Muc 7.2.
Buoc 5: Kich Giri bao céo.
7.2. Ky sb tai liéu bao cao: Cong ty cd thé chon mat trong hai hinh thic ky sé tai liéu bao
cdo nhu sau:
- Ky sb offline: Ky sb tai liéu béo cao bang cong cu ky sb cua nha cung cap dich vy chir
ky so trudc khi tai file tai liéu bao céo vao Heé thong IDS Plus.
- Ky sb tai liéu bao cao truc tiép trén Hé thng IDS Pro.
8.  Xirlyswcéd
8.1. Truong hop hé thdng cuia Cong ty cd su ¢b dan dén khéng giri dugc bao céo, Cong ty
thong bao cho UBCKNN ngay trong ngay lam viéc.
8.2. Truong hop hé théng cia Cong ty gap su ¢ néu tai Muc 8.1, Cong ty giri bao céo
bang van ban (ngoai phong bi ghi rd: Tai liéu bao cdo cong bd thdng tin) hoic file dién tir co
chir ky s6 dén dia chi néu tai Phu luc 4 dinh kém Quy ché nay. Trong truong hop nay, thoi
gian nhan thong tin cong bd bang vin ban dugc xac dinh theo diu buu dién; thoi gian nhan
thong tin cong bb qua Email dugc xac dinh theo thoi gian nhan duoc email hién thi trén phan
mém nhan thu.
Sau khi su ¢6 dugc khac phuc, Cong ty thong bao theo cac hinh thirc néu tai Muc 8.1 ngay
trong ngay lam viéc va Cong ty guri lai bao cao dién tir qua Hé thdng 1DS Pro.
8.3. Trudong hgp UBCKNN tir chéi béo céo cua Cong ty, Cong ty phai giri lai bao céo chinh
xé&c cho UBCKNN trong thoi han hai muoi bbn (24) gio ké tir khi nhan duoc thong bao cua
UBCKNN.
9.  Luu trir viin ban dién tir da dwoc ky sb
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http://ids.ssc.gov.vn/

Vin ban dién tir ¢a dwoc ky s6 phai duoc luu triv tap trung trén thu muyc cua Ban
PC&QHCD, dugce sao luu dinh ky 6 thang/lan.

Vin ban cang cing cac tai liéu, hd so da duoc gui, Van phong (Van thu) co trach
nhiém luu trir riéng theo quy dinh cua Cong ty va phap luat hién hanh.

B&o quan chimg thwr so:

Chung thu s6 duogc luu trit trong thiét bi VNPT-AC Token.

Khda bi mat, cac dit liéu trong Token dugc bao quan theo ché do “Mat”.

Trong truong hop phat hién hoiac nghi ngo chimg thu s, khoa bi mat khéng con an
toan, Token bi tht lac, Céng ty phai thong bao ngay cho don vi cung cap ching thu
sb va thuc hién theo chi dan.
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PHU LUC 4
NOI GUI BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

(Kém theo QuYét dinh S8.....ceveeeevnnnnnnn. )
Stt | Té chic Pia chi Pi¢n thoai Phu trach Email Pi¢n thoai
1 |UBCKNN [S6 164 Tran | (84-24) K¥ thuat: 04.3934.0750
Quang Khai, | 39.340.750 ) (may I¢ 629
phuong Ly Théi Cuc  CONG | potroids@ssc. | hoic 630):
Té, quan Hoan nghé  thong | gy vn 04.3935.0177;
Kiém, TP Ha Noi tin 04.3926.2545.
Vu giam sat | giamsatdaichu | 04.3934.0750
cong ty dal | g@ssc.gov.vn | may Ié 503.
ching
i . | quanlychaoban
Vu quan 1y | Gsscgovvn | 04.3934.0750
chao ban may 1¢ 609.
ching khoan
2 | TongCéng | S6 112 Hoang | (04) 9747 123
ty Luu ky | Qudc Viét, P, Bic
va Bu trir | T Liém, Ha Noi
churng
khoan Viét
Nam
3 |SGDCK |[S6 2 Phan Chu | (84-24)
TP Ha Noi | Trinh, Trang | 39360750;
Tién, Hoan | (84-24)
Kiém, Ha Noi 39412626
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